Kaarirakenne Oy Tietosuojaseloste
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

TIETOSUOJASELOSTE

- rekisteroidyille henkiloille tiedoksi -

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
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1. Rekisterinpitaja

Kaarirakenne Oy
Lentokentdntie 83
53600 LAPPEENRANTA

y-tunnus 2639419-1

2. Yhteyshenkilo rekisteriasioissa

Jere Kujanpaa
gsm 045 875 5501
sposti jere.kujanpaa@kaarirakenne.fi

3. Rekistereiden nimet

Asiakasrekisteri
Markkinointirekisteri
Toimittajarekisteri
Tyontekijarekisteri

4. Kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkilotietoja kasitelldan yrityksen normaaliin toimintaan liittyvissa asioissa, kuten palkanmaksussa
tai laskutuksessa.

Henkilotietoja kasitelldan perustuen rekisterdidyn antamaan suostumukseen, yrityksen oikeutettu-
jen etujen toimittamiseen tai sellaisen sopimuksen taytantodnpanemiseksi ja valmistelemiseksi,
joissa rekisterdity on osapuolena.

Markkinointirekisterin tietoja voidaan kayttaa henkildiden profilointiin ja sitd kautta edelleen erilais-
ten kampanjoiden suunnitteluun ja kohdentamiseen. Muiden rekisterien kohdalla ei ole profilointia.

Erityiset henkilotiedot, tyontekijarekisteri: henkildtunnusta ja ay-jdsenyystietoa tarvitaan palkanlas-
kennassa. Henkilotunnus voidaan luovuttaa myos tydterveyshuollon kdyttoon.

Erityiset henkilotiedot, toimittajarekisteri: henkildtunnusta tarvitaan rakennusalan ilmoitusvelvolli-
suuden ja muiden velvoitteiden hoitamiseen.
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5. Rekisterien tietosisalto

Asiakasrekisteri: yrityksen nimi, vastuuhenkilon nimi, titteli, [3hiosoite, postiosoite, maa, kielikoodi, y-
tunnus, sahkdpostiosoite, www-osoite, yhteydenpitohistoria sekd muita mahdollisia yhteystietoja
laskutukseen tai toimitukseen liittyen.

Markkinointirekisteri: samat tiedot kuin Asiakasrekisterissa. Lisdksi seuraavat tiedot: mistd ja milloin
yhteystiedot saatu, toteutetut kampanjat ja yhteydenotot sekd mahdolliset markkinointikiellot tai
muut markkinointiin liittyvat tiedot.

Toimittajarekisteri: yrityksen nimi, vastuuhenkildn nimi, 3hiosoite, postiosoite, maa, kielikoodi, y-
tunnus, sdahkdpostiosoite, www-osoite, pankkitilinumero, tyontekijdistd vastaavat tiedot kuin Tydn-
tekijarekisterissa on omasta henkilékunnasta, sekd muita mahdollisia tietoja toimittajiin ja tilauksiin
liittyen.

Tyontekijdrekisteri: tyontekijan nimi, ldhiosoite, postiosoite, henkildtunnus, ay-jdsenyys, pankkitili,
sahkopostiosoite, palkkaus, tyosuhteen laatu (vakituinen/mdardaikainen, tdysipaivdinen/osa-
aikainen), vaatekoko sekd muita mahdollisia tietoja tydsuhteeseen, palkanlaskentaan ja
tyoterveyshuoltoon liittyen.

Rekistereihin kootaan jokaisesta rekisterditdavasta henkilosta vain tarvittavat tiedot, ei valttdamatta
kaikkia ylla mainittuja tietoja.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Asiakasrekisteri: usein asiakkaat pyytdavat oma-aloitteisesti tarjouksia ja antavat itse omat tietonsa.
Tarvittaessa saatuja tietoja voidaan tarkentaa numeropalveluita kdyttden. Asiakastietoja siirretdan
myds Markkinointirekisteristd, jos asiakkuus on saatu markkinoinnin kautta.

Markkinointirekisteri: Metan ja Googlen mainoskampanjoiden kautta saadaan liideja. Asiakkaat voi-
vat jattda yhteydenottopyynnén www-sivujen kautta olevalla lomakkeella, jossa kysytdan yhteystie-
dot. Tietoja voidaan kerdtd myods messutapahtumien, Sales Led Oy:n Clevenio-ohjelmiston avulla ja
muiden menetelmien kautta, mutta niiden osuus on vahaisempi. Kaikissa tapauksissa pyydetddn aina
henkiloltd itseltddn suostumus tietojen tallentamiseen.

Toimittajarekisteri: uudet toimittajat saadaan pddasiassa suositusten kautta ja etsitddan esim.
numeropalveluiden avulla. Muutamat toimittajat kontaktoivat itse ja tarjoavat omia palveluitaan.
Henkildiden tarkat tiedot saadaan toimittajilta itseltdan.

Tyontekijdrekisteri: kaikki tyontekijoihin liittyvat tiedot saadaan suoraan tyontekijoilta.

Péivitetty 13.4.2026 Sivu 3 (6)



Kaarirakenne Oy Tietosuojaseloste

7. Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

Henkilotietoja voidaan lainsaddannon puitteissa luovuttaa yrityksen sidosryhmille niiltd osin kuin
yrityksen normaali toiminta vaatii. Naitd ovat mm.:

e Tyontekijan tiedot tilitoimistolle palkanlaskentaan.

» Tyontekijan tiedot tyoterveyshuoltoon.

» Tyontekijan tai aliurakoitsijan nimi ja veronumero tilaajalle ennen projektin kdynnistymista.
Tilitoimisto ja tydterveyshuolto ovat vaitiolovelvollisia ja sitoutuvat omalta osaltaan huolehtimaan
rekisteritietojen turvallisesta sdilytyksesta. Kaikissa tietojen luovutustapauksissa pyritddan minimoi-
maan luovutettavien tietojen maara. Mitdan yksittdista tietoa ei luovuteta, jos sen luovuttaminen ei
ole valttdmatonta asian hoitamisen kannalta.

Lisdksi tietoja luovutetaan verohallinnole ja muille viranomaisille lakisdateisissa tapauksissa.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n ja ETA:n ulkopuolisille yrityksille.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilotiedot sadilytetdaan luottamuksellisina. Jokainen rekisterin tietoja kasittelevd on
vaitiolovelvollinen ja sitoutuu kdayttamaan tietoja vain yrityksen toiminnassa.

Sdhkoisesti kasiteltdvat tiedot

Tietoverkko ja laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu virustorjunnalla, palomuurein, salasanoin
sekd muuten yleisesti hyvaksytyin teknisin keinoin.

Manuaalinen aineisto

Henkilotietoja sisaltdavat asiakirjat sdilytetdan toimitiloissa, joihin padsy asiattomilta on estetty mm.
tilojen lukituksella.
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10. Henkilotietojen sailytysaika

Rekistereihin kerattyjd tietoja sdilytetdan ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on
tarpeellista suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilotiedot on
kerdtty. Yritys noudattaa lainsadadannon ohjeita palkka-aineiston sdilytysajasta. Rekisteritietojen
oikeusperustetta ja kasittelyn tarvetta arvioidaan vahintaan viiden (5) vuoden vélein.

Rekisterinpitdja arvioi tietojen sadilyttdmisen tarpeellisuutta sddnnollisten kaytdnnesadntdjensa
mukaisesti. Lisdksi rekisterinpitdja toteuttaa kaikki kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi,
ettd kasittelyn tarkoituksiin ndhden epétarkat, virheelliset tai vanhentuneet henkilotiedot
poistetaan tai oikaistaan viipymatta.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeuksien toteuttamiseksi koskevat pyynnot osoitetaan tdssad selosteessa mainitulle
yhteyshenkilolle. Pyyntd on tehtava kirjallisesti ja omakatisesti allekirjoitettuna.

Oikeus tiedon tarkistamiseen ja oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus saada vahvistus, kasitellddankd hantda koskevia henkilotietoja, ja jos
kasitelldan, oikeus saada kopio henkilétiedoistaan. Yksi kopio per kalenterivuosi on maksuton; tdman
ylittavista maarista laskutetaan voimassa oleva tuntiveloitus seka kaikki pakkaus- ja toimituskulut.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd yritys oikaisee ilman aiheetonta viivastysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset tiedot seka oikeus saada puutteelliset tiedot tdydennettya.

Oikeus tiedon poistamiseen
Rekisterdidylld on oikeus tietojen poistamiseen ilman aiheetonta viivastystd edellyttden etta:

» Henkilotietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita
muutoin kasiteltiin;

» Rekisteroity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eikd kasittelyyn ole
muuta laillista perustetta;

* Henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti;

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen ja vastustamisoikeus

Rekisterdidylld on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa tietojen kasittelya, jos
» Rekisteroity kiistda henkilotietojen paikkansapitdvyyden
« Kasittely on lainvastaista ja rekisterodity vastustaa tietojen poistamista
« Rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisid henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin
» Rekisterodity on vastustanut henkilotietojen kasittelya 21 artiklan 1 kohdan nojalla.
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Rekisteroidylld on oikeus milloin tahansa vastustaa hantd koskevia tietojen kasittelya.
Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa henkilotietojen kasittelyyn antamansa suostumus tdman
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tdta suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylld on oikeus saada hantd koskevat tiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisteripitdjalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

12. Lisatietoja

Rekisterdidyn halutessa lisdtietoa henkilotietojensa kasittelystd, han voi olla yhteydessa kohdassa 2
mainittuun yhteyshenkildoon. Yhteydenoton on oltava kirjallinen ja omakatisesti allekirjoitettu.

13. Dokumentin jakelu ja paivitys

Tama dokumentti voidaan toimittaa kaikille rekisteroidyille henkildille tai kaikille, jotka on tarkoitus
rekisteroida rekisteriin. Kirjallisesta pyynndostd se voidaan toimittaa myos kenelle tahansa muulle
henkilolle. Toimitus sdahkoisesti on maksuton; paperiversiosta veloitetaan 30 euroa kasittely- ja
toimituskuluja.

Tatd dokumenttia on paivitetty viimeksi 13.4.2026. Seuraava paivitys tehdadan heti, kun dokumentin
asiasisaltd joltain osin muuttuu tai lakiin tulee tarkennuksia vaativia lisdyksid. Joka tapauksessa
dokumentti on tarkistettava viimeistdaan viiden (5) vuoden kuluttua eli 13.4.2031 mennessa. Uusi
versio korvaa kaikki vanhemmat versiot.
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